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Положение
об общем собрании работников государственного автономного

учреждения дополнительного профессионального образования
Институт развития образования Республики Башкортостан

1. Общие положения
1.1.  Положение об общем собрании работников государственного  автономного

учреждения  дополнительного  профессионального  образования  Институт  развития
образования  Республики  Башкортостан  (далее–ГАУ  ДПО  ИРО  РБ)  разработано в
соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №  273-ФЗ «Об
образовании в Российской Федерации», Законом Республики Башкортостан от 1 июля
2013 года № 696-з «Об образовании в Республике Башкортостан», уставом ГАУ ДПО
ИРО РБ.

1.2.  Общее  собрание  работников  ГАУ  ДПО  ИРО  РБ  является  высшим  органом
управления  ГАУ  ДПО  ИРО  РБ.  Общее  собрание  работников  ГАУ  ДПО  ИРО  РБ
формируется  в  целях  содействия  осуществлению  самоуправленческих  начал,  развитию
инициативы коллектива, расширению коллегиальных, демократических форм управления и
воплощения в жизнь государственно-общественных принципов управления.

2. Структура общего собрания
2.1. В состав общего собрания работников входят все работники ГАУ ДПО ИРО РБ в

соответствии со списочным составом на момент проведения собрания. На каждом заседании
общего собрания работников избираются председательствующий и секретарь собрания для
ведения протокола общего собрания.

2.2. Общее собрание работников созывается по инициативе ректора, ученого совета,
профсоюзной организации ГАУ ДПО ИРО РБ. 

3. Компетенция общего собрания
3.1. К компетенции общего собрания относится:
- избрание членов ученого совета ГАУ ДПО ИРО РБ;
-  избрание  представителей  работников  ГАУ  ДПО  ИРО  РБ  в  различные  органы

(представительные, рабочие);
- принятие коллективного договора, дополнений и изменений, вносимых в него;
- иные вопросы, предусмотренные законодательством.
3.2. Общее собрание правомочно выносить решения, если присутствует большинство

работников ГАУ ДПО ИРО РБ. 
3.3.  Решения  общего  собрания  работников  ГАУ  ДПО  ИРО  РБ  принимаются

открытым простым большинством голосов, решения по избранию членов ученого совета
ГАУ ДПО ИРО РБ, представителей работников в иные органы – тайным голосованием.

4. Порядок формирования и сроки полномочий общего собрания
4.1. Общее собрание является коллегиальным органом ГАУ ДПО ИРО РБ, формируется

из работников Института, действует бессрочно.
4.2. Общее собрание созывается по мере необходимости, но реже одного раза в 3 (три)

года. 
5. Организация управления общим собранием

5.1.  Общее  собрание  работников  ГАУ  ДПО  ИРО  РБ  организуется  и  проводится  в
соответствии с настоящим  Положением.

5.2.  На  заседание  общего  собрания  работников  ГАУ  ДПО  ИРО  РБ  могут  быть
приглашены  представители  учредителя,  общественных  организаций,  государственных  и
муниципальных  органов  исполнительной  власти.  Лица,  приглашенные  на  собрание,



пользуются  правом  совещательного  голоса,  могут  вносить  предложения  и  заявления,
участвовать в обсуждении вопросов, находящихся в их компетенции.

5.3. Для ведения общего собрания работников из его состава открытым голосованием
избираются председательствующий и секретарь сроком на 3 (три) года, которые выполняют
свои обязанности на общественных началах.

5.4. Председательствующий  общего собрания работников:
- организует деятельность общего собрания;
- информирует членов трудового коллектива о предстоящем заседании не менее чем за 7

(семь) дней до его проведения;
- организует подготовку и проведение заседания;
- определяет повестку дня;
- контролирует выполнение решений.
5.5.  Решение  общего  собрания  работников,  принятое  в  пределах его  полномочий и в

соответствии  с  законодательством,  является  обязательным  для  исполнения  всеми
работниками ГАУ ДПО ИРО РБ. 

6. Взаимосвязь с другими органами самоуправления
6.1.  Общее  собрание  работников  организует  взаимодействие  с  другими

коллегиальными  органами  управления  ГАУ  ДПО  ИРО  РБ  –  ученым  советом,
педагогическим советом:

- через участие представителей трудового коллектива в заседаниях ученого и 
педагогического советов ГАУ ДПО ИРО РБ;

-  через  представление  на  ознакомление  ученому  и  педагогическому  советам
материалов, готовящихся к обсуждению и принятию на заседании общего собрания;

-  через  внесение  предложений  и  дополнений  по  вопросам,  рассматриваемым  на
заседаниях ученого и педагогического советов ГАУ ДПО ИРО РБ.

7. Делопроизводство общего собрания трудового коллектива
7.1.  Заседания  общего  собрания  работников  ГАУ  ДПО  ИРО  РБ  оформляются

протоколом, который ведет секретарь собрания.
7.2. В протоколе общего собрания работников фиксируются:
- дата проведения;

- количественное присутствие (отсутствие) членов трудового коллектива; - повестка дня;
- ход обсуждения вопросов;

- предложения, рекомендации и замечания членов трудового коллектива;
- решение.

7.3.  Протокол  общего  собрания  работников  ГАУ  ДПО  ИРО  РБ  подписываются
председателем и секретарем общего собрания.

        7.4.  Книга  протоколов общего собрания  работников нумеруется  постранично,
прошнуровывается, скрепляется печатью ГАУ ДПО ИРО РБ и подписывается ректором.

7.5. Книга протоколов общего собрания работников хранится  в делах ГАУ ДПО ИРО
РБ и передается по акту (при смене ректора, передаче в архив).

         7.6. Все решения общего собрания работников своевременно доводятся до сведения
трудового коллектива ГАУ ДПО ИРО РБ.
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